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Mozilla Thunderbird

Requirements

e Operation System: Microsoft Windows, Apple macQOS or Linux
e E-Mail Client: Mozilla Thunderbird 45 or newer
e You own an e-mail account in the Exchange System of the Jade University

First Start of Thunderbird After the Installation

During the first start after installation, an assistant starts to help you set up your Exchange account.
.'.‘\'ll kcrmemen biei Thurderbard *

Wallen Sie eine neue E-Mail-Adresse haben?

Ihe N Suchen

8 gandi.net

FERTINERR UG MEing sxisierands el ndan E-Mail-Korms spines
E-Mail-Adresse vervenden konfigurieren

Select the point Ubei‘springen und meine existierende E-Mail-Adresse verwenden (ENG: ,Skip
and use existing e-mail-address”).

Setting Up A New E-Mail Account

Basic Account Set-Up
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After making the
appropriate selection on
the first page, basic
information are requested
for the e-mail account that
is being set up.

Konto einrichten x

lhr ame: .Mar. Mustermann hr Mame, woe er anderen Personen gesigt ward
E-Mail-Adresse: | maxmustermann@jade-hs
Passwork: [sansnss

b Passwon speichern

Mewe E-Mail-Adresse erhalten... Abbrechen

First enter your own name in the Your name field, followed by your E-mail address (usually first
name.last name@jade-hs.de or first name.last name@student.jade-hs.de).

Type in your password, which you use to log into your Exchange account.

After input / confirmation (Button: Weiter [ENG: ,Next“]) of the information, the assistant searches
online for the server settings of the e-mail account.

The assistant is not
capable of recognising all
settings correctly. This is
why you need to correct
them by clicking on the
button Manuell
bearbeiten (ENG: ,Edit
manually*).

Konto snrichien *

lhr Mame .Ma:-l Flustermann hr Mame we &r anderen Personen gezeigt wird
E-Mail-Adresse: | maxmustenmann@jade-hs
Passwork [sannans

b1 Passwort speichemn

Einstellungen wurden durch Ausprabieren typischer Serverbezeichnungen gefunden

Posteingangs-Server:  IMAP, imap jade-hs.de, STARTTLS
Pastausgangs-Server:  SMTP, srmtp.jade-hs.de, STARTTLS

B-:nulz:m.um:: M MiLsTErmmann

Mewe E-Mail- Adresse erhalten... [danuell bearbeiten I Fertig Abbrechen
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The fO”OWing deta”S are [P—— —
to be adapted accordingly:

he Hame: | Max Mustermann

E-Mai-Adiwiie | mao musibarmanniFjade-hi.
B Passwert speichem

Einstellungen worden durch Susprobseren bypischer ferverbepsichnungen gefunden

Posteingengs-Server; | [P « | | mail gade-hs.de 143 « | | STARTTLS w | Paenrt, nommal
Pedtausgengi-Serar:  SMTR mal jade-bi.de o | |587 < | | STARTTLS = Paviveort, noirmal
Benutremame ng ma ! 2 woe. de g a1 234 D hs-moe.de
Meue E-Mail-Adresce erhalien..  Erecsterte Einstelungen |E|'r|b.ttl-:ber| I Eertiy I Ebbrechen
1. Inbox-Server:

o Type: IMAP

o Server-Address: mail.jade-hs.de

o Port: 143

o SSL: STARTTLS
o Authentification: Password, normal

2. Outbox-Server:
o Type: SMTP
o Server-Address: mail.jade-hs.de
o Port; 587
o SSL: STARTTLS
o Authentification: Password, normal

3. Username (PC-login) in the form loginname@hs-woe.de (e.g. mal234@hs-woe.de)

After these entries have been confirmed with Fertig (ENG: ,,Done*), Thunderbird starts the e-mail
account that has been set up.

For an optimal use of the e-mail functions, some further settings need to be made.

Account settings for the storage of deleted or sent emails and drafts

Right-click on your account and select Einstellungen (ENG:
»Settings”) from the context menu.

@i macmustermann@pade-hs.de

& dbofen = B Vedazsen |~ W Chat B Ad

i max.mustermanni@jade- hede

% Posteingang Maghrichten abrufen r
Enbesiirfe Im newem Tab Sinen

B Gesendete El Im newem Fenster pffnen
Junke-E-Kail Machiichlgn juchen

o Gelgschte Bk Abonnieren...
Aufgaben Mewer Ordrer... [

Journal

Einstellungen
Kalendar
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In the window Konto-
Einstellungen (ENG:

Konten-Enstdlungen

~ maxmustermanniijsde- hs.de

~Account Settings”),
change the area of
options:

- Server-Einstellungen
(ENG: ,Server Settings“)

If necessary, correct the

option

- Beim Loschen einer

Nachricht: (ENG: ,When
deleting a message”),

go to settings
- In diesen Ordner

Server-Eirstellungen

Kopien & Ordner

Verfassen & Adressieren
Junk-Filber

Synchronisation & Speicherplatz
Empfangsheststigungen (MDN)
S/MIME-Sicherheit

+ Lokale Cirdner

Junic-Filber
Speichenplatz
Postausgangs-Server (SMTF)

verschieben: (ENG: ,Shift to this folder”)

and select the folder
- Geloschte Elemente

(ENG: ,Deleted Items*”) from your inbox

Next, change the area of
options:

-Kopien & Ordner (ENG:
»Copies and Folders*)

There, the options should
be adapted as in the
following:

W
Servartyp IMAaR
Serer Fail jade-he de | Bort 1435 Stamdard: 143

Eenutzemanmie _ma12"=—1¢h: A, O

Sicherheit und Authentifizerung

Vierbandungssicherhert: STARTTLS -
Aythentif zienangemethode: | Passwaort, nomnal -
Server-Einstelungen

] Bein Starten auf neue Maghnichten prafen

e | i
] B Eimgang newsr Hacheichten auf Servee sefort benachrichbegen

Minuten ant reue Macheichten prifen

Beim Loschen einer Machricht
() In diesen Dedner verschichen:
iy Al gelgscht rmarkienen

Z Gelgschte Elernants in...ustarmanni@jade-he.de

() Sofer entlemen

Eryeitert..

Konten-Einstellungen

- s ustermanniijade-h.de

Server-Einstellungen

Kopien Bl Ordner

Yerfassen B Adressienen
Jumk-Filter

nchronston & Speicheplats
Emgfangshestatigungen (MOMN)
SMIME - Sacherheit

w Lakale Ordrer

Junk-Filter
Speicherpletz
Postausgangs- Server (SMTP)

Eorten-dkbonen

Kopien & Ordner

X

Beim Senden von Machrichten automatisch
£ Eine Kopie speschern uriben
() Qvdnar " Gesendet” in:

marmustermann@jade-hz.de

(#) Anderer Qrdner: B Gesendete Elemente in e mustermanniSjade-h.., =

[ Antworten im Ordrer der wspringlichen Machnicht speichern
[ Kopie (CC) are
[ Blindkopie (BCC) an:

Machrichkenarchiv
I [ Archiv speicherm unter I

Archreophionen

Ovdner *&rchiv® in

g man mustermanni@ysde-hs.de

Anderer Ordner: Ovdner auswihlen...

Entwirfe und Viorlagen
Ertwiirfe speichern unter:

(2 Ordner "Entworfe” ine | g mas.mustermanni@jade-hs.de

(%) Anderer Ordner:
Yoragen speicherm umben

() Qvdnar “Vorlagen® ir:

Eribadirfe in mazmusternann@jade-hs.de w

o manmustermanni@jade-hsde
(®) Andeper Ordner: Enbwiiele i Frise, miast ermannSpsde-hi.de -

[] Begtstigungsdialeg beim Speichem von Machrichten anzeigen

1. Beim Senden von Nachrichten automatisch (ENG: ,Automatically, when sending a

message”)
Activate the option:
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- Eine Kopie speichern unter: (ENG: ,Save a copy under”)

make the selection
- Anderer Ordner: (ENG: , Different Folder”)

and select the folder
- Gesendete Elemente (ENG: ,Sent ltems”)
from your inbox.

2. Message Archive (optional)
deactivate the option:
- Archiv speichern unter: (ENG: ,Save archive under”).

3. Entwiurfe und Vorlagen (ENG: , Drafts and Templates”)
For the option:
- Entwirfe speichern unter: (ENG: ,Save drafts under”)

make the selection
- Anderer Ordner: (ENG: , Different Folder")

and select the folder
- Entwirfe (ENG: ,Drafts")
from your inbox.

For the option:

- Vorlagen speichern unter: (ENG: ,Save templates under”),
you can adjust these settings, too.

Subscribing to IMAP-Folders out of the Inbox

If you are missing individual folders from your mailbox in

your folder list, they may still need to be subscribed to. B, Posteingang

o _ . & Abrufen ~ P Verfassen ~ W Chat
To do this, right-click on your mailbox and select

Abonnieren (ENG: ,Subscribe) in the context menu. | maxme-tnr=-nn -
> Machrichten abrufen

* Poste
Papi In neuem Tab &ffnen
! apie
v N Lokale In neuem Fenster 6ffnen
p Nachnchten suchen...
‘' Papie
% Posta Abonnieren...

Meuer Ordner..,

Einstellungen
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In the window Abonnieren (ENG: ,Subscribe”), | asssmieres x |
activate the missing folders in your list and then Korte: | muumustermann@jade-ha.de 5
click on Abonnieren (ENG: ,Subscribe”). T P
Drdrediste
Click OK to display the list in Thunderbird. Dée gewahiten Drdner abonnieren:
Bufgaben *| | Abonnieren
Entwrfy Abbestellen

Geloschie Elemente
Gesendete Elermaente Aktualisenen
INBOX®
aumal
Bunk-E- M
Kalerider

< L % L % v % L %

Kortakte

Intallation and Set-Up of Calendar- and Address Book
Functions

The add-on, which is used in the following instructions, is not an official component of
| Mozilla Thunderbird or the Microsoft Exchange System. The regular Microsoft and
® . Thunderbird updates do not guarantee permanent functionality or security. The setup is
your own responsibility and we do not offer any support for this setup..

Requirements

e Thunderbird 38 or higher, as the necessary Lightning add-on is already integrated in this
version

e Version 3.9 or higher of the ,Exchange EWS Provider” add-on
The .xpi-file, which is needed for the installation, can be found ready to be downloaded here.

Installation of the Add-On

1. Download the .xpi-file of the add-on onto your hard drive

. Open the Thunderbird application menu =, then open Add-ons

3. In the Add-on-Manager, click on the rack-wheel, open the point Add-on aus Datei
installieren.. (ENG: ,Install add-on out of the file”) and select the already downloaded .xpi-file
for intallation

4. After the installation, Thunderbird needs to be restarted

N
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Setting Up the Exchange Calendar

i i i . mammutermann Bade hude A ) .
First, click on your inbox, then go to % Posteingang 15991 Thunderbird E-Mail - max.mustermann@jade-hs.de
Konten (ENG: ,Accounts”) and Einen Entuirle
B Geosmadete Elernente
neuen Kalender erstellen (ENG: - E-Mail
.Create a new calendar”). R 4 Machrichten lesen
::::1_, 4 Beus Machnchi verfassen
Muiizen
Pogsngang
RES: Abpanemenls Konten
o B Lpkale Dardresr
& Pepinrkoat Konten-Eirnstellungen bearbeiten
¥ PodsEgang
W% Meues Konto ersteller
E-Mai = Chat M Ewag Fu PN Fesds
Sinan nelen Kadender erstellan
The assistant Einen neuen Kalender Meusn Kalender erctellan %

erstellen is opened. There, you selectIm| .. @ @ der erstellen
Netzwerk (ENG: ,In the network”) as the | o ihres kalenders festetelien

type of calendar. Now click on Weiter >
(ENG' Next”) Ihr Kalender kann auf Ihrem Computer oder auf ginem Server

o ' gespeichert werden, sodass Sie von anderen Orten darauf zugresfen baw.
ihn mit Freunden oder Arbeitskollegen gemeinsam verwenden konnen.

() Auf meinem Computer

() Im Metzwerk

< Zurick Weiter > Abbrechen
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As the format of the external calendar,
you choose Microsoft Exchange
2007/2010/2013 and click Weiter >.

Next, you can define the name and the
colour of the calendar. To finish this step,
click Weiter >.

Meuen Kalender erstellen >
Einen neuen Kalender erstellen
Ort Ihres Kalenders feststellen
Geben Sie die bendtigten Informationen an, um auf lhren externen
Kalender zuzugreifen
Fermat: () iCalendar (IC5)
() CalDAV
(") Sun Java Systern Calendar Server (WCAP)
Adresse: | https://aubo/a2fld29b-1bb5-4883-a8de- 3d0964ebbe2 5
< Zuriick Abbrechen
Meuen Kalender erstellen 4

Einen neuen Kalender erstellen
Ihren Kalender anpassen

Sie kinnen lhrem Kalender einen Namen geben und Ereignisse dieses
Kalenders einfarben.

Mame: Kalended
Farbe:
Ennnerungen anzeigen:

E-Mail: Max Mustermann < max.mustermann@)...

= Zurick Weiter > Abbrechen
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In the window Exchange / Windows-
AD-Einstellungen (ENG: ,Exchange /
Windows-AD-Settings"), select Hosted
Exchange as the Exchange type.

When getting to the details, activate the
Exchange Autodiscovery Function
and type in the following information:

Postfachname (ENG: ,Inbox name*):
The email-address of your Exchange
account

Benutzername (ENG: ,Username”):
Type in the username (PC-login) in the
form loginname@hs-woe.de (e.g.
mal234@hs-woe.de)

Meuen Kalemder erstellen x

Einen neuen Kalender erstellen
Exchange Windows AD-Einstellungen

Exchange Type
(®) Hosted Exchange

() Microsoft Office365

Deetails

[] Exchanges Autodiscovery-Funktion nutzen,
Server URL:

Postfachnarne: rnax.mustermann@jade-hs,
Benutzemnarme: mal23dFhs-woe.de
Domadne

Freigabeordner-ID:

Autodiscovery ausflhren

< Zuriick Weiter > Abbrechen

Then, click Autodiscovery ausfiihren (ENG: ,Execute autodiscovery”).

Next, you can define the name and the
colour of the calendar. Conclude with
clicking Weiter.

I INPROGRESS

Microsoft Exchange EWS: Password request. »

Deben Sie dad Patiwon [mﬂ!( hi-woe.de aul hitps/fautodicover jade-hi.defautodic over

F el dieawen, e fin

|

] Den Passaort-Manager benutzen, urn digses Paspwort 1u speichem,

s
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