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Microsoft Outlook fur Mac 2019

Voraussetzung

» Betriebssystem: Apple macOS 10.13 High Sierra oder neuer
» Office Service Pack: Microsoft Office 2019 fur Mac 16.31 oder neuer
e Sie verfugen Uber ein E-Mail-Konto auf dem Exchange-System der Jade Hochschule

Erster Start von Outlook fur Mac nach der Installation

Beim ersten Aufruf nach der Installation startet der Assistent fur die Einrichtung von Outlook 2019
fur Mac. Klicken Sie zum Abschluss auf den Punkt Mit der Verwendung von Outlook beginnen,
um den Assistenten E-Mail einrichten (siehe Abschnitt ,Neues E-Mail Konto einrichten®) zu starten.

[ ] Ourthook

Outlook

Willkommen bei Qutlook
Die bessere Art, Ihre E-Mails zu verwalten.
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L J Chrtiook

Alles bereit

Mit der Versendung von Outlook beginnen

Weiteres E-Mail Konto hinzufiigen

Sofern Sie bereits E-Mail Konten in Outlook flr Mac konfiguriert
haben, gehen Sie zum Hinzuflugen eines weiteren E-Mail Kontos im
Menu auf Outlook und Einstellungen. man. —y g
T TS S e I = Exch
Kontobeschreibung: man

redaliche Informationan
ValssEndiger Mams: | ki
E-Mail-Adremse:  ma)

BulEsitidizerung
Methode: Be

Benutzername:  mal

Kenmgort: «ss

b |— L

Im Fenster Outlook-Einstellungen wahlen Sie den Punkt Konten an, um zur Kontoverwaltung zu
gelangen.
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Um nun ein weiteres E-Mail Konto hinzuzufligen, klicken Sie auf das + Symbol unten links und wahlen
dann Neues Konto...

Neues E-Mail Konto einrichten

Im Assistenten tragen Sie zunachst Ihre E-Mail-Adresse (in der Regel vorname.nachname@jade-
hs.de oder vorname.nachname@student.jade-hs.de) ein und klicken auf Weiter.

[ ] E-#ml minnchien

max, mustenmann@jade-hs.de

Der Assistent beginnt mit der Suche nach den Kontoeinstellungen. Bei Frage nach dem Anbieter des
E-Mail Kontos klicken Sie auf Exchange.
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& E-#ail minrichten

>0rry! Wir konnten keine Ubereinst mmung finaen.

Bendtigen Sie Hilfe? Support kontaktieren

Im nachsten Schritt fragt der Assistent nach fehlenden Informationen. Kontrollieren Sie zunachst
nochmals die eingetragene E-Mail-Adresse Ihres Exchange-Kontos und wahlen Sie bei Methode die
Option Benutzername und Kennwort.

Im Feld DOMANE\Benutzername oder E-Mail tragen Sie lhren Benutzernamen (PC-Login) in der
Form loginname@hs-woe.de (z. B. mal234@hs-woe.de) ein sowie unter Kennwort das Passwort,
mit dem Sie sich in Ihr Exchange-Postfach einloggen.
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L J E-tdail minrichien

— Micht Exchange?
“ Exchange
Benutzername und Kenmwvert z
iax.rhustermann@jade-hs.de
mal23d@hs-woe.de

..-liill

KENNWOT anDesgen

Konto hinzufligen

Benotgen She Hilfe? Support kontaktienen

Nach Eingabe/Bestatigung (Button: Konto hinzufugen) der Informationen, konfiguriert der Assistent
das E-Mail-Konto mit den korrekten Einstellungen.

L ] E-#ail minrichten

max.mustermann@jade-hs.de
wurde hinzugeflgt

Wussten Sie schon?
trt Googla=-, Yahoo Mail- und iCloud

Kanten

Waiteres Konto hinzuflgen

Fertig

COutlook fur ¥05 und Android herunterladen
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Zum Abschluss beenden Sie den Konfigurations-Assistenten mit dem Button Fertig.

Nach dem Schliefen des Assistenten wird Microsoft Outlook flr Mac gestartet, eine Verbindung zu
Ihrem Exchange-Online Konto hergestellt und die Exchange-Server Daten mit Outlook 2019 fur MAC
synchronisiert.
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